平成○○年〇月○日

　　　○○株式会社

代表取締役　○○　○○

○○○○殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

採用内定取消通知書
拝啓、時下のますますご健勝のこととお慶び申し上げます。

当社は貴殿に対し、平成○○年〇月○日、採用内定を通知いたしましたが、経営環境の悪化のため、上記内定を取り消さざるを得なくなりました。よって、誠に申し訳ありませんが、本書面をもって、採用内定の取消しを通知いたします。
敬具

