平成〇年〇月〇日

〇〇〇〇　殿
株式会社〇〇〇〇

代表取締役〇〇〇〇

退職金（優遇加算金を含む）の計算書

貴殿の優遇加算金を含む退職金は次の通りです。

（計算期日はすべて平成〇年〇月〇日）

１．生年月日　　：　昭和〇年〇月〇日
２．入社年月日　　：　平成〇年〇月〇日
３．勤続年数　　：　〇年〇ヶ月

４．基準賃金
基本給　：　〇〇〇〇円

職能給　：　〇〇〇〇円

合　　計　：　〇〇〇〇円

５．退職金　　：　〇〇〇〇円

　　　 　基準賃金　（〇〇〇〇円）×支給率〇〇

６．優遇加算金　　：　〇〇〇〇円

　　   基準賃金　（〇〇〇〇円）×　〇倍 　［10,000円未満切り上げ］

７．合計金額　　：　〇〇〇〇円
　　　［５．＋６．］

８．そ　 の 　他　：　年休買い上げ額の概算　　〇〇〇〇円

　　　〇月〇日現在の年休残日数　〇日、日額　〇〇〇〇円

以　　上
