平成＊＊年＊＊月＊＊日

株式会社　＊＊＊＊＊
代表取締役　＊＊　＊＊　様
始　末　書

この度、下記の件につきまして、私が社内規則に違反し、多大なご迷惑をおかけ致しましたことを、衷心よりお詫び申し上げます。

今後は十分に注意し、二度とこのような事態を引き起こさないよう業務に奨励し、ご迷惑をかけないことを誓約致します。

部署　＊＊＊部
氏名　＊＊　＊＊　　印

事実報告（※事実報告は＜誰が・いつ・どこで・なぜ・何をしたか＞を明確にすること。）


























